P undo nivel - / | GUia del asesor
rograma
Eﬁcl'?ﬂila |:H:| T

entacnones



Hago presentaciones con la computadora

Con esta guia queremos apoyarte en tu tarea de Asesor del médulo Hago
presentaciones con la computadora. Por eso te daremos algunos con-
sejos para que puedas orientar mejor a las personas jovenes y adultas vy,
ademas, explicarte los apartados y materiales que componen este médulo.

e Libro del adulto
e (D de actividades
e Guia del asesor

Te sugerimos revisar que las computadoras de la Plaza comunitaria tengan
los requerimientos necesarios:

* Programa para hacer presentaciones
* Impresora configurada, con tonner y papel
e Llectorde CD

Es muy importante que ayudes a las personas jovenes y adultas a familiari-
zarse con la computadora, ya que al principio pueden sentirse inseguros y
hasta con un poco de pena por no saber usar el programa. Recuerda que
cada quien tiene su propio ritmo de estudio, dales tiempo para que apren-
dan a abrir el programa, familiarizarse con la pantalla, leer la informacion
del CD, etcétera.
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Los modulos del eje de alfabetizacion tecnoldgica no son secuenciales, por
lo que las personas pueden estudiar el que quieran, sin embargo, si una per-
sona no tiene ningun conocimiento del uso de la computadora, puedes su-
gerirle que antes de comenzar con este médulo, estudie Introduccion al uso
de la computadora o Escribo con la computadora ya que en estos moédulos
se ven muchas funciones basicas que usaran en este moédulo.

En el eje de Alfabetizacién Tecnolégica, no usaremos los nombres comercia-
les de los programas ya que en las diferentes plataformas que se usan en las
Plazas comunitarias (MACy PC,) se usan distintos programas para hacer pre-
sentaciones, por eso, para no crear confusiones entre las personas jévenes y
adultas, usaremos el nombre genérico: programa para hacer presentaciones.

Te sugerimos que te tomes el tiempo suficiente para leer en forma completa
el médulo y hacer todas las actividades que se proponen, seguro que en-
contraras algunas funciones que no conoces o que necesitas reafirmar, asi
podras resolver tus dudas antes de comenzar las asesorias.

Veamos como esta organizado el Libro del adul- indice

to; te sugerimos que vayas revisando cada mate- T ;
rial a la par de esta guia. IS o o s i
indice. Aqui se indican las paginas de las unida- e
des, retos, practica lo que aprendiste, mis avan- = .
ces, actividades complementarias y hoja de avan- -:ﬁ'?:ﬁ:“ “
ces. Observa que el médulo esta compuesto por E‘E-E.“:_‘“ﬁ?
4 unidades y 20 retos. el ;

Bienvenida. Encontraras una descripciéon general del modulo, las partes
gue componen cada unidad y algunas recomendaciones generales para que
la persona joven o adulta comience a estudiar este modulo.
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Propdsitos del moédulo. Como su nombre lo indica, se enuncia lo que se
persigue aprender con este modulo, es decir, los conocimientos que las per-
sonas jovenes y adultas deberan aprender.

Unidad. Estd conformado por varios apartados muy bien definidos para
que las personas jévenes y adultas comprendan y realicen cada accion que
se les pide. En cada unidad encontraras:
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Propdsitos de la unidad. Al igual que los propdsitos del médulo, indican
lo que se pretende que el adulto aprenda.

Historia de un personaje. Por alguna razon, el personaje necesita usar la
computadora; esta historia se ira desarrollando a lo largo de la unidad a través
de los retos.

Reto. Describe la funcidon o accién a aprender en el programa para hacer
presentaciones. Dicho reto va acompanado de una pequena redaccién de lo
que el personaje de cada unidad debera resolver.
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{COmo logro mi reto?: (qué es para ti un reto?, un desafio o

‘ algo que te propones, pues es asi como se plantea a las personas
jovenes y adultas los conocimientos en el mddulo, como desafios
que deben ir resolviendo.

En cada reto se da la explica-
cion del procedimiento para,
por ejemplo, crear una pre-
sentacidn con animaciones,
ocultar una diapositiva o in-
sertar un hipervinculo entre
otras. Observa en el médulo
gue no se presentan panta-
llas del programa, ya que la
Imagen representativa pue-
de variar de versiéon a version
o bien conforme a cada plataforma (PCy MAC). Ademas, se pretende que las
personas jovenes y adultas exploren y conozcan de manera intuitiva dénde
se localizan cada una de las funciones que se pretende aprender para que asi
puedan manejar cualquier versién del programa. Recuerda que la intencién
no es memorizar los pasos a seguir, o aprender en dénde se ubica tal o cual
botoén, lo importante es que se sepa por dénde buscar la funcién y para qué
le va a servir.

Actividad. En este apartado la persona joven o adulta podra prac-
ticar lo que acaba de aprender, en algunas ocasiones tendra que
abrir el CD de actividades para poder realizarlas. Es muy importan-
te que siga las instrucciones que se dan en el médulo y guarde sus
actividades con el nombre que se indica, en la carpeta electrénica
con su nombre. Estas seran evidencias de aprendizaje que luego tu
deberas revisar para verificar que se realizaron adecuadamente.
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Practica lo que aprendiste. Se encuentra al finalizar cada uni-
dad, aqui la persona joven o adulta podra aplicar e integrar lo que
acaba de aprender, es importante que la orientes en este punto ya
sea para ayudarle con algo que no entiende o para sugerirle que
vuelva a revisar algun reto. Estas actividades si cuentan para la
Hoja de avances.

Mis avances. Este apartado lo encontraras al finalizar cada uni-
dad. Aqui la persona joven o adulta podra registrar sus avances,
incluye un listado de los retos de la unidad en la que se podra
marcar los logros; también hay preguntas abiertas a partir de las
cuales la persona podra reflexionar sobre el proceso de aprendiza-
je que realizd en la unidad, asi como analizar para qué le sirve lo
que estudié en la unidad.
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En este apartado se pide a la persona practica lo que oprandist®
joven y adulta que solicite al asesor | - .
verifique en su carpeta electrénica si
realizd6 adecuadamente los archivos
que se piden en cada unidad.

Se incluye una tabla en la que iras in-
dicando si realizdé o no los archivos.

La intencién de este apartado es facilitar tu tarea al momento de completar
la Hoja de avances.

Actividades complementarias. Estan al final de la Unidad 4 y
permitiran no sélo practicar e integrar todo lo que el adulto ha apren-
dido a través del modulo, sino también prepararse para el examen,
por eso es recomendable que realice estas actividades sin ayuda.




Pantallas. En el CD se encuentra
un Libro de pantallas, cuya finali-
dad es mostrar el procedimiento
que deberan realizar las personas
para lograr los retos. Se incluyen
varias versiones de programas para
hacer presentaciones, de acuerdo
con el que utilicen las personas j6-
venes y adultas.
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Hoja de avances. Al igual que en los demas médulos del MEVYT, en las
Hoja de avances registraras los avances de cada persona joven o adulta, re-
cuerda que debera presentarla con tu firma en el momento del examen.

Revisa el CD de actividades, te sugerimos que lo abras y vayas observando
cada carpeta a medida que lees esta guia.
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Como veras hay 4 carpetas:

En la carpeta correspondiente a cada unidad encontraras los archivos que se
deben abrir del CD y en los cuales deberan aplicar ciertas funciones.

En este mddulo se trabaja mucho con imagenes, en cada unidad, salvo en la
primera, hay una carpeta que incluye las imagenes que se podran usar para
cada actividad; sin embargo, si la persona joven o adulta sabe hacer busque-
das de imagenes en internet, puede buscar sus propias imagenes en la red.

En cada actividad se indica la carpeta y archivo que debe abrir la persona
joven o adulta, las acciones que debe realizar en él y como debe guardar y
nombrar ese archivo en su carpeta electrénica.
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FAVORITOS Nombr | Fecha de modificacién Tamafio Clase
Q T » [ Actividades complementarias 25/07/2014 11:22 - Carpeta
T e v ﬁ .li]idadl 23/07/2014 17:14 -- Carpeta
= infecciones.doc 23/09/2008 00:34 22 KB Docu...- 2004
rﬁq Aplicaciones | microbios.ppt 03/12/2007 17:56 90 KB Micro...tacién
Escritorio :‘“ microbioseinfecciones.doc 13/10/2008 10:35 26 KB Docu...- 2004
@ Documentos [T saludmental.doc 13/10/2008 10:46 33 KB Docu...- 2004
M Thumbs.db 13/10/2008 11:39 B KB Archiv...e Unix
0 Descargas ¥ @l unidad2 23/07/2014 17:15 - Carpeta
J7 Misica 7] alimentacionsana.doc 03/12/2007 17:59 28KE  Docu...- 2004
Imagenes 7| beneficiosdelejercicio.doc 03/12/2007 17:59 27KB  Docu...- 2004
> ﬁ Imagenes 27/05/2014 17:24 -- Carpeta
| instrucciones.ppt 05/09/2008 18:34 S0 KB Micro...tacion
B microbios2.ppt 05/09/2008 18:21 123 KB Micro.. tacién
¥ [ unidad3 25/07/2014 11:23 - Carpeta
7] cafe.doc 03/12/2007 18:03 28 KB Docu...- 2004
B feria del cafC.ppt 15/05/2006 14:27 103 KB Micro...tacién
» ﬁ imagenes 25/07/2014 11:23 - Carpeta
7 mole.doc 03/12/2007 18:03 29KE  Docu...- 2004
7| vecinos.doc 27/09/2008 00:48 25 KB Docu...- 2004
¥ [ unidad4 25/07/2014 11:23 - Carpeta
7] datospintores.doc 03/12/2007 18:04 28 KB Docu...- 2004
» [ imagenes 25/07/2014 11:24 - Carpeta
7] laepocadeorodelcinemexicano.doc 03/12/2007 18:05 31 KB Docu...- 2004
= pintoresoaxaque§os.ppt 19/06/2006 11:39 119 KB Micro...tacién
M Thumbs.db 13/10/2008 11:39 B KB Archiv...e Unix
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El CD de actividades también cuenta con otras secciones:

Actividades complementarias. En esta carpeta estan los archivos nece-
sarios para realizar las actividades complementarias, que como ya dijimos le
serviran a las personas jovenes y adultas a practicar lo que han aprendido en
el moédulo.

{Donde guardaran las actividades las personas jovenes y adultas?
La persona que estudie este modulo guardara las actividades que realice en
la computadora en una carpeta electrénica con su nombre, si no sabe cémo
hacerlo necesitara que le expliques y quizas hasta que se la hagas. Es con-
veniente que al principio ubiques esta carpeta en el escritorio de la pantalla
para que pueda ingresar facilmente pero a medida que va adquiriendo mas
conocimientos y seguridad en el uso de la computadora, puedes guardar
estar carpeta en la unidad C, e incluso dentro de otra carpeta

Los archivos que la persona joven o adulta realice y guarde en esta carpeta,
te seran muy Utiles para cuando llenes la Hoja de avances.




Hago presentaciones con la computadora

Recuerda que es importante que te des un tiempo para revisar y hacer las
actividades que se proponen en el modulo para que veas qué tiene que ob-
tener como resultado la persona joven o adulta.

Hasta aqui hemos visto qué contiene el médulo y cada seccion de éste, aho-
ra veamos lo que se pretende que cada persona joven o adulta aprenda en
cada unidad.

Unidad 1. Conocer los elementos de una presentacion

La persona joven y adulta comenzara a familiarizarse con el programa iden-
tificando sus elementos. En esta unidad aprendera a escribir en una diaposi-
tiva, insertar nuevas y usar pagina de notas.

Al final reconocera la importancia del programa para presentar informacion,
asi como obtendra informacién general sobre los microbios y las enfermeda-
des y sintomas que pueden presentarse al adquirirlos.

Unidad 2. Manejar imagenes y diapositivas
La persona joven o adulta aprendera a insertar imagenes predisenadas y ha-
cer carteles con letras decoradas.

Conocer
1os elementos |
de una presentacion A
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A través de la unidad adquirira algunos conocimientos importantes sobre la
salud, la importancia de hacer gjercicio y de llevar una alimentacion sana.

Unidad 3. Incorporar objetos a una presentacion
En esta unidad aprendera a usar objetos como autoformas, organigramas

o globos de didlogos, que le permitiran organizar la informacién de otra
manera.
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Al final de la unidad habra aprendido sobre los procesos de elaboracion del
mole y del café,

Unidad 4. Agregar efectos de sonido y movimiento
Para complementar lo aprendido, en esta unidad aprendera a usar efectos
de sonido y movimiento asi como insertar hipervinculos.

Al final habra aprendido sobre la época de oro del cine mexicano y sobre un
par pintores mexicanos muy reconocidos.
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Sugerencias para asesorar el moédulo Hago presentaciones con la
computadora

1.

Cuando una persona te pida que le expliques cémo hacer algo, hazlo
siguiendo los pasos que se muestran en el modulo, pues quizas tu, con
la practica, ya has aprendido de otra manera, mas sencilla, pero recuerda
que los adultos estan aprendiendo y necesitan hacer el procedimiento
completo.

No es aconsejable que tl, como asesor, hagas el procedimiento en la
computadora, explicale con paciencia, y permite que la persona maneje
el ratén y vaya descubriendo las funciones.
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3. Utiliza un lenguaje sencillo, cuando se usa por primera vez un término
técnico ejemplificalo de manera clara (por ejemplo la barra de scroll es la
barra lateral que sirve para deslizarte hacia arriba o abajo de la pantalla).

4. Como resultado de las actividades se obtienen archivos o trabajos que
seran muy importantes o agradables. Para que las personas que estan
estudiando las compartan con los demas o bien que otras personas las
vean, te sugerimos:

a. Juntar los trabajos que se tengan que imprimir para que se puedan
exhibir en un lugar visible de la Plaza comunitaria para que todas las
personas que ingresen a ella puedan verlas.

b. Armar grupos de trabajo para que compartan y lean entre ellos los
documentos o textos que han elaborado (por ejemplo: instrucciones
o alimentacion2).
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Listado de archivos que deberan realizar las personas jévenes y adultas al
concluir el médulo.

misdatos
infecciones
microbios

saludmental

beneficiosdelejercicio
ejercicioconfondo
microbiosconfondo
microbios?2
instruccionesordenada
beneficiosconrotulo
instruccionesconrotulo
alimentacion
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productoresdemole
beneficiosorden
organigramaproductores
vecinos
productoresimagenes
productoresautoformas

invitacion
invitacion2
alimentacion?2

productoresdecafe
I

cinemexicano

cineconvinculo
cafetiempo
saludtiempo
pintoresoaxaquenos

miestado
—eee————————
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Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa.




